提交材料清单

（一）专业技术职务空岗聘任材料

1．教师系列

（1）申报教师系列高级岗位（教授、研究员、副教授、副研究员）者提交以下材料：

 eq \o\ac(○,1)《华中科技大学教师岗位申报表》1份（有关教学、科研等内容请学校相关部门审核并盖章）；

 eq \o\ac(○,2)《____年申请_____岗教师高级岗位基本情况一览表》1份（院系盖章签字）；

 eq \o\ac(○,3)任课课表（各院系教学主管部门签字盖章）、发表论文复印件（审核材料时提供原件）、专著原件、论文被SCI/SSCI/CSSCI等收录及论文他引情况检索报告、承担课题批准件或获批准的任务书、到账经费证明（请各院系科研秘书在校科发院“科研管理系统”打印专用表格）、获奖证书复印件等；

 eq \o\ac(○,4)学历和学位证书、教师资格证以及外语考试证明等相关证书的复印件各1份（审核材料时提供原件）。

（2）申报教师系列中级岗位者提交以下材料：

 eq \o\ac(○,1)《华中科技大学教师岗位申报表》1份；

 eq \o\ac(○,2)学历和学位证书、教师资格证以及外语考试合格证明等相关证书的复印件各1份。

2．其他专业技术系列

（1）申报高级岗位者提交以下材料：

 eq \o\ac(○,1)《华中科技大学专业技术岗位申报表》1份；

 eq \o\ac(○,2)《申报专业技术岗位业绩一览表》20份；

 eq \o\ac(○,3)相应申报系列岗位《业务成果统计表》1份（院系签字盖章）；

 eq \o\ac(○,4)任课课表（各院系教学主管部门签字盖章）、发表论文复印件（审核材料时提供原件）、专著原件、论文被SCI/SSCI/CSSCI等收录情况检索报告、承担课题批准件或获批准的任务书、到账经费证明（请各院系科研秘书在校科发院“科研管理系统”打印专用表格）、获奖证书复印件；

 eq \o\ac(○,5)学历、学位证书以及外语考试合格证明等复印件各1份、

（2）申报中级岗位者提交以下材料：

 eq \o\ac(○,1)《华中科技大学专业技术岗位申报表》1份；

 eq \o\ac(○,2)学历、学位证书以及外语考试合格证明等复印件各1份。

3．工人系列

申报工人高级技师、技师岗位人员提交一下材料：

 eq \o\ac(○,1)《华中科技大学工人技师岗位申报表》1份；

 eq \o\ac(○,2)《申请技师岗位业务成果统计表》20份（院系签字盖章）；

 eq \o\ac(○,3)技师资格证书复印件等其他反映业务成果的相关材料1套。

4．院、系（所）提交材料清单

 eq \o\ac(○,1)《关于报送2012年空岗聘任名单的报告》1份（名单请按类别、职级分开，分页打印）；

 eq \o\ac(○,2)各类人员分类汇总《业务成果统计表》1套；

 eq \o\ac(○,3)评审费交费回执（人事处网页下载后到主校区财务处南三片交费）。

（二）十三级岗位空岗聘任材料

1．申报二、三级岗位人员需提供以下材料：

 eq \o\ac(○,1)《华中科技大学专业技术岗位申报表》（申报二、三级岗位用）1份；

 eq \o\ac(○,2)《专业技术二、三级岗位申报人员成果统计表》1份；

 eq \o\ac(○,3)相应的附件证明材料1套。

2．申报四级以下岗位人员需提供《华中科技大学专业技术岗位申报表》（申报四级以下岗位用）1份。

3．院、系（所）提交材料清单：

 eq \o\ac(○,1)《专业技术十三级岗位情况一览表》1份；

 eq \o\ac(○,2)《专业技术二、三级岗位申报人员业务成果统计表》（分类汇总）1套。

